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Desarrollo de la sesión  

• Introducción: El Presidente y el Secretario de cada sesión darán la 
bienvenida a la sesión e introducirán al primer disertante. Entre ponencia 
y ponencia se irá presentando al siguiente ponente. (máximo 5 minutos en 
total)  

• Ponencias: Tendrán por lo general una duración máxima de 20 minutos 
cada una con la excepción de las conferencias y algunas sesiones 
especiales.  

• Panelistas: Al final de las ponencias, el Presidente y el Secretario 
presentarán a los panelistas. Cada uno de ellos realizará una pregunta a 
los ponentes. Los Presidentes y Secretarios serán quienes moderen este 
debate y coordinen los turnos de preguntas. (tiempo estimado de 15 
minutos en total)  

• Habrá un representante de la directiva para colaborar con los Presidentes 
y Secretarios en cada sala 

Instrucciones para los Presidentes y Secretarios:  

• Estar en el salón 15 minutos antes del inicio de la sesión.  
• Notificar a la organización cualquier inconveniente, o imprevisto que 

surja.  
Ej: falta de uno de los ponentes, problemas técnicos etc.  

• Durante la sesión, el presidente y el secretario de la misma se situarán en 
el escenario y permanecerán en él hasta el final.  

• Son el Presidente y el Secretario los encargados de dar comienzo a la sesión 
y de introducir y presentar a los ponentes y panelistas.  

• El día del congreso le facilitaremos desde la organización el esquema de la 
sesión, así como los currículums de los ponentes y panelistas. Si desea ir 
preparándose para su sesión, en el siguiente enlace 
(https://sobocar.org/wp-content/uploads/2023/10/PROGRAMA-
CIENTIFICO-CONGRESO-SOBOCAR-2023.pdf), encontrará un 
documento donde podrá buscar su sesión y encontrará la información del 
programa científico con la participación de disertantes, presidentes, 
secretarios y panelistas de cada módulo. 

• El éxito del Congreso depende de la puntualidad del horario de inicio y 
final de la sesión. Su prolongación será considerada falta grave ya que 
repercute en el desarrollo de la siguiente sesión científica. De ahí que otra 
de las funciones de los presidentes y secretarios será controlar y supervisar 
el cumplimiento de los tiempos por el orador y el panel de preguntas y 
respuestas.  

• El Presidente y Secretario de la mesa deben propiciar la participación del 
público y de los panelistas animando el debate y coordinando el panel de 
discusión.  

• Al final de la sesión serán también ellos los encargados de agradecer a 
todos los participantes y despedir y cerrar la misma.  



XXIV Congreso Boliviano de Cardiología 
Santa Cruz de la Sierra - 15 al 17 de noviembre, 2023 

Instrucciones para los Disertantes:  

• Las presentaciones se desarrollarán en formato 4x3. Para evitar problemas 
de visualización, le recomendamos usar el modelo oficial de diapositivas, 
que encontrará adjunto en este mismo correo electrónico.  

• Los disertantes deberán dirigirse a la mesa técnica del auditorio que le 
corresponde y descargar allí las diapositivas de la sesión con al menos dos 
horas de antelación al inicio de su sesión. Todos los disertantes deberán 
pasar por la mesa técnica para dejar sus diapositivas. El que desee usar su 
ordenador personal para su presentación, deberá pasar con anticipación 
por la mesa técnica para preparar la proyección (llevar conectores 
especiales si los necesita). 

• 15 minutos antes del inicio de la sesión deberán dirigirse al salón asignado 
y presentarse al Presidente y Secretario de la sesión. Durante el transcurso 
de la sesión los disertantes tendrán un lugar reservado para participar 
desde donde podrán levantarse y dirigirse al atril cuando llegue su turno 
de presentación.  

• ¡Importante! Para que las sesiones tengan la posibilidad de tener 
discusión en directo, y por respeto hacia el resto de los disertantes de la 
sesión todos deben respetar el tiempo asignado (20 minutos como 
máximo para los temas de las sesiones y 40 minutos para las conferencias 
como máximo) 

• Al finalizar todas las presentaciones se espera que el disertante 
permanezca en la sesión para participar activamente en el panel de debate 
y responder las preguntas de panelistas y público.  

Se dispondrá de la sala Directorio SOBOCAR donde los 
disertantes podrán revisar sus presentaciones desde sus 
computadores. 

Instrucciones para los Panelistas  

• Les recomendamos estar en el salón asignado y presentarse al presidente 
y secretario de la sesión al menos 15 minutos antes del inicio de la misma.  

• Adelante encontrará un área reservada para panelistas desde donde hará 
su participación.  

• Cuando terminen todas las presentaciones, el presidente y secretario de la 
sesión le presentará a usted y al resto de panelistas de la sesión. Como 
panelista se espera que haga una  pregunta al disertante de su elección. 
Además, podrá dar una breve opinión sobre el tema y participar 
activamente en el panel respetando el horario asignado para las preguntas 
y respuestas (15 minutos en total en cada módulo) 

 


